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ZAPYTANIE OFERTOWE
na doradztwo w zakresie przygotowania i przeprowadzenia postepowania o udzielenie
zamoéwienia publicznego na ustugi projektowo-kosztorysowe w ramach zadania
wRewaloryzacja budynku ekspozycyjnego Muzeum Szlachty Mazowieckiej na ulicy
Warszawskiej 61 w Ciechanowie- etap I dokumentacja”
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Muzeum Szlachty Mazowieckiej w Ciechanowie
Ciechanow 2023



1. Zamawiajacy:

D
2)

Muzeum Szlachty Mazowieckiej w Ciechanowie z siedziba w 06-400 Ciechanéw, ul. Warszawska 61 A,
wpisane do Rejestru Instytucji Kultury pod nr RIK 19/99

Dane Zamawiajacego:

NIP 566-10-24-603

REGON 130448116

Telefon: 23/672-53-46

Adres e-mail: sekretariat@muzeumciechanow.pl

Adres strony internetowej: https://muzeumciechanow.pl/

Miejsce publikacji Zapytania Ofertowego:

http://bip.muzeumciechanow.pl/przetargi/0/przetargi i zapytania_ofertowe.html

2. Tryb udzielania Zaméwienia:

)]

Postepowanie o udzielenie Zaméwienia zostanie przeprowadzone zgodnie z art. 2 ust. 1 pkt 1 ustawy z
dnia 11 wrzesnia 2019 roku- Prawo zaméwien publicznych oraz zgodnie z Regulaminem udzielania
zaméwien publicznych w Muzeum Szlachty Mazowieckiej w Ciechanowie, wprowadzonym
Zarzadzeniem Dyrektora nr 1/2021 z dnia 01.02.2021 r.

3. Przedmiot zamo6wienia:

1

2)

3)

Przedmiotem zamowienia jest doradztwo w zakresie przygotowania i przeprowadzenia postepowania o
udzielenie zaméwienia publicznego na ustugi projektowo-kosztorysowe dla zadania ,, Rewaloryzacja
budynku ekspozycyjnego Muzeum Szlachty Mazowieckiej na ulicy Warszawskiej 61 w Ciechanowie-
etap I dokumentacja”
Przedmiot zam6wienia obejmuje zapewnienie Zamawiajacemu kompleksowego wsparcia w procesie
przygotowania i przeprowadzenia postepowania o udzielenie zaméwienia publicznego oraz:
a) opracowanie Specyfikacji Warunkéw Zamowienia (SWZ) wraz z zatacznikami (m.in. formularza
oferty i wzorow o$wiadczen), w tym:
¢ warunkow udzialu w postgpowaniu, wymaganych dokumentéw potwierdzajacych spenienie
warunkow
e informacji o wyliczeniu wartosci zamowieniu,
*  wysokosci wadium,
e proponowanego zabezpieczenia nalezytego wykonania zamdwieniu,
b) przygotowanie wzoru umowy wraz z ewentualnymi zatacznikami,
¢) modyfikacje dokumentow przetargowych w przypadku uwag zgloszonych przez Zamawiajacego
d) przygotowanie odpowiedzi na zapytania potencjalnych Oferentéw,
e) modyfikacja dokumentow przetargowych w wyniku zapytan potencjalnych Oferentow,
f) uczestnictwo w komisji przetargowej,
g) weryfikacje i oceng ofert oraz rekomendacje wyboru potencjalnego Wykonawcy
Do $wiadczenia ustug objetych niniejszym zaméwieniem Wykonawca powinien wyznaczy¢ co
najmniej 2 osobowy zespol, przy czym kazda z osob musi posiadaé stosowne uprawnienia oraz
doswiadczenie.

4. Miejsce i termin realizacji zamowienia:
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2)

Swiadczenie ustug doradztwa dla Zamawiajgcego bedzie odbywalo sie, co do zasady, zdalnie za
posrednictwem srodkéw komunikacji elektronicznej. Na wezwanie Zamawiajacego $wiadczenie ustug
moze odbywa¢ sie¢ réwniez w jego siedzibie oraz miejscach innych niz siedziba Zamawiajacego, a z
uzasadnionych charakterem $wiadczonych ustug.

Przedmiot zaméwienia realizowany bedzie od dnia podpisania umowy do czasu wybory Wykonawcy
zadania ,,Rewaloryzacja budynku ekspozycyjnego Muzeum Szlachty Mazowieckiej na ulicy
Warszawskiej 61 w Ciechanowie- etap I dokumentacja”, nie dhuzej jednak niz do 30.04.2023 r.

5. Zasady realizacji Zamowienia
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2)

Wykonawca, ktorego oferta zostanie wybrana, bedzie obowigzany na catym etapie realizowania
Zamowienia, do nalezytej starannosci, wysokiej jakosci $wiadczonych uslug oraz profesjonalnego
podejscia do jego wykonania.

Wykonawca bedzie zobowigzany do realizacji przedmiotu Zlecenia w terminie uzgodnionym z
Zamawiajacym, jednak nie dtuzszym niz 14 dni roboczych, liczac od dnia zlozenia Zlecenia, chyba ze
Zamawiajacy wyrazi zgode na przedluzenie tego terminu z uwagi na skomplikowany charakter
zagadnienia.



3)
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Przestanie Zlecenia nastgpuje w formie elektronicznej i za posrednictwem $rodkéw komunikacji
elektroniczne;.

Zamawiajacy dofaczy do Zlecenia wszelkie niezbedne do realizacji zamoéwienia materialy i
dokumenty, bedace w jego posiadaniu.

6. Zasady prowadzenia postgpowania w trybie Zapytania Ofertowego.
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Kazdy Wykonawca moze ztozyé tylko jedna oferte.

Oferta musi zawiera¢ wypelniony i podpisany przez upowaznionego przedstawiciela firmy Formularz
oferty stanowiacy Zalgeznik nr 1 do zapytania oraz podpisany wz6r umowy stanowigcy Zalgeznik
nr 2 do zapytania.

Zawarcie umowy nastapi w terminie i miejscu wskazanym przez Zamawiajacego.

Zamawiajacy nie przewiduje udzielania zaliczek na poczet wykonania Zaméwienia.

Zamawiajacy zastrzega sobie mozliwos¢ negocjacji z wybranymi Wykonawcami, ktorzy zlozyli oferty,
w zakresie przedmiotu lub warunkéw wykonania Zaméwienia oraz ewentualnie wysokosci ceny.
Zamawiajacy zastrzega sobie prawo do uniewaznienia postepowania na kazdym etapie jego trwania
bez podania przyczyny.

Zamawiajacy zastrzega sobie prawo do niedokonania rozstrzygniecia postepowania i niedokonania
wyboru oferty bez podawania przyczyny.

7.  Kryterium oceny oferty

)]

Z posrod zlozonych ofert zostanie wybrana oferta z najnizsza cena.

8. Termin, miejsce i sposob zlozenia oferty.

1)
2)

Termin skladania ofert uptywa w dniu 20.03.2023 r. o godz. 10:00
Oferte wraz zalacznikami nalezy przesta¢ na adres mailowy: sekretariat@muzeumciechanow.pl badz
zlozyc¢ osobiscie w sekretariacie biura Muzeum przy ul. Warszawskiej 61A w Ciechanowie

9. Osoba do kontaktu:

)

W sprawie zapytania ofertowego osoba do kontaktu jest:
Anna Gérska-Gluszniewska- Kierownik dziatu kadrowo-administracyjnego,
Tel. 23/672-53-46 w.111, adres mail: administracja@muzeumciechanow.pl

10. Wykaz zalacznikéw

1)

Zatgeznik nr 1 — Formularz oferty

2) Zalacznik nr 2 — Wzor umowy




